TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

LEI N2 13.460

A CARTA DE SERVIGOS AO USUARIO BUSCA EM SEU OBJETIVO DIVULGAR E ORIENTAR

COMO ACESSAR 0S SERVIGCOS PUBLICOS PRESTADOS PELO MUNICIPIO.

Praga Getdlio Vargas, N°284 - Centro, Tomar do Geru/SE
Telefone (79) 3545.1316




TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

APRESENTACAO

A criacéo desta Carta tem como base a Lei Federal n°® 13.460, de 26 de junho de 2017, o
CARTA DE SERVICOS AO USUARIO tem como objetivo divulgar os servigos prestados
pelo municipio de Tomar do Geru, Estado de Sergipe, como acessar e obter esses servicos,

guais sdo 0s compromissos com o atendimento e quais sao os padrdes estabelecidos.

e Serve para melhorar a relagdo da Administracédo Publica com os cidadaos;

¢ Divulgar os servicos prestados pelas organizacdes publicas e seu atendimento para
gue sejam amplamente conhecidos pela sociedade;

e Fortalecer a credibilidade e a confianca da sociedade na Administracdo Publica, a

qual preza pela eficiéncia e eficacia na prestacao de servigos ao cidadao;

Esta Carta de Servigco Publicos foi elaborada de acordo com a Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Tomar do Geru. Os servi¢os estao listados por Secretaria, indicando-

se as divisdes e areas que Sao responsaveis por gerenciar a prestacédo de cada servico.
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TOMAR DO GERU

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
NATUREZA | TRIBUTARIA

ENDERECO COMPLETO Praca Getulio Vargas, 284 — Centro — Tomar do Geru/SE
E-MAIL | tributos@tomardogeru.se.gov.br
TELEFONE (79) 3545-1316
" Das 07h00 as 13h00 — Atendimento interno

O IR ST ITNBILTI SIS Das 13:00 as 17:00 — Atendimento externo

IPTU (Imposto Predial Territorial Urbano); ITBI (Imposto sobre
Transmissdo de Bens Imoveis); ISSQN (Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza); TLLF ( Taxa de Licenca de
Localizagdo e Funcionamento); Taxa de Licenca para
Funcionamento em Horario Especial; Taxa de Licenca para
Publicidade; Taxa de Licenca para Construcdo de Obras
Particulares, Arruamentos, Loteamentos e Habite-se; Taxa de
Licenca para Ocupacdo do Solo nas Vias e Logradouros
Publicos; Taxa de licenca para o Comércio Eventual ou
Ambulante; Taxa de Limpeza Publica, Coleta de Lixo e
Residuos Domiciliares; Taxa de lluminacdo Publica; Taxa de
Expediente; Taxa de Servicos Diversos.

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os Tributos Municipais correspondem aos tributos cobrados pelos municipios no Brasil, que
abrangem os Impostos, as Taxas e as Contribuicbes de Melhoria.

SERVICOS OFERTADOS

DIEGO GUIMARAES BRAGA E DIOMONE JESUS SILVA
VIANA
RG, Carteira de Habilitacdo, CPF, Comprovante de endereco
residencial atualizado, Certiddo de registro de imovel
atualizada, com data de emisséo de, no maximo, 01 (um) ano
ou escritura publica, titulo de aforamento, contrato de compra
e venda, declaragdo de venda com firma reconhecida do
vendedor ou documento equivalente.
SERVICO IPTU (Imposto Predial Territorial Urbano)
DESCRICAO DOS SERVICOS
O IPTU caracteriza-se como um imposto de aliquota progressiva em relacao ao valor venal do
imoével e aliquota diferenciada conforme o uso e a localizacdo. O valor venal do imovel é a
estimativa de preco do imovel estipulada pelo Poder Publico, que deve ser pautada pelo valor
gue o bem alcancaria no mercado em condi¢cées normais de negociacao.

ATENDIMENTO DO SERVICO

DOCUMENTAGAO NECESSARIA
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ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA

Formulario de Declaracdo para Langamentos ITBI “Inter
Vivos”, Comprovante de residéncia — adquirente (coOpia),
Carteira de identidade e CPF/CNPJ do adquirente e
transmitente (copia), BCI (Boletim de Cadastro Imobiliario),
cOpia do instrumento publico de procurag¢éo, quando houver
representante legal, juntamente com coépia da carteira de
Identidade e CPF (cOpia), Copia da Minuta de transferéncia
(no caso de imobiliaria), Informacao do Cart6rio onde sera
lavrada a escritura (imprescindivel, para eventuais
diligéncias sobre o processo de transferéncia do imoével),
Financiamento da Caixa (copia do contrato de financiamento
habitacional) 03 primeiras vias e as 2 Ultimas vias (copia).
SERVICO ITBI (Imposto sobre Transmissao de Bens Imoveis
DESCRICAO DOS SERVICOS

Eo Imposto sobre a Transmissao de Bens Imdveis, realizada “Inter Vivos”, por ato oneroso, que
deve ser pago ao municipio onde estd situado o imoOvel. Ato oneroso € aquele que produz
vantagens e obrigacdes para todas as partes envolvidas, tendo como exemplo tipico a compra e
venda de um bem.

DOCUMENTAGAO NECESSARIA

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA
ple]el0] V=GN NoRN=e =SSN 31W RG, CPF, CNPJ, NOTA FISCAL

SERVICO ISSOQN (Imposto sobre Servigcos de Qualguer Natureza)
DESCRICAO DOS SERVICOS

O ISSQN é um tributo cobrado pelos municipios e pelo Distrito Federal. Neste sentido, todos os
valores recolhidos sédo destinados aos cofres publicos municipais, contudo ele deve ser pago nos
casos que ocorre uma prestacao de servico.

DIEGO GUIMARAES BRAGA E DIOMONE JESUS SILVA
VIANA

RG, Carteira de Habilitacdo, CPF, CNPJ, Antecedentes
criminais em caso de Taxista, CRLV em caso de Taxista,
Comprovante de enderec¢o atualizado, Certiddo de registro
p101010] Y= \ay NV NN FSTN'W de imovel atualizada, com data de emisséo de, no maximo,
01 (um) ano ou escritura publica, titulo de aforamento,
contrato de compra e venda, declaracdo de venda com firma
reconhecida do vendedor ou documento equivalente.
SERVICO TLLF (Taxa de Licenca de Localizacdo e Funcionamento
DESCRICAO DOS SERVICOS

A TLLF é cobrada anualmente e deve ser paga de acordo com a atividade econémica da empresa,
somente com a taxa regularizada é que a empresa tem permissdo para a obtencédo do Alvara de
Funcionamento e a autorizacao legal para exercer atividades econdmicas no Municipio.

ATENDIMENTO DO SERVICO

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA |
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ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

RG, Carteira de Habilitacdo, CPF, CNPJ, Comprovante de
endereco atualizado, Certiddo de registro de imovel
atualizada, com data de emisséo de, no maximo, 01 (um) ano
ou escritura publica, titulo de aforamento, contrato de compra
e venda, declaragdo de venda com firma reconhecida do
vendedor ou documento equivalente.

SERVICO Taxa de Licenca para Funcionamento em Horario Especial
DESCRICAO DOS SERVICOS

A Taxa de Licenca para Funcionamento em Horario Especial € cobrada eventualmente e deve ser
paga sempre que a empresa funcionar fora do horario normal de abertura e fechamento, somente
com a taxa regularizada € que a empresa tem permissdo para funcionamento fora do horario
habitual no Municipio.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA

RG, Carteira de Habilitacdo, CPF, CNPJ, Comprovante de
p10]010] Y= N\ NI YO NNl SSHVNI'W endereco atualizado e o tipo de atividade publicitaria
exercida.

SERVICO Taxa de Licenca para Publicidade
DESCRICAO DOS SERVICOS

A Taxa de Licenca para Publicidade é cobrada eventualmente e deve ser paga sempre que houver
exploracao ou utilizacdo dos meios de publicidade nas vias e logradouros publicos, somente com
a taxa regularizada é que a empresa ou contribuinte tem permisséo para explorar ou utilizar dos
meios de publicidade nas vias e logradouros publicos do Municipio.

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA

RG, Carteira de Habilitagdo, CPF, CNPJ, Comprovante de
endereco atualizado, Certiddo de registro de imoével
atualizada, com data de emiss&o de, no maximo, 01 (um) ano
ou escritura publica, titulo de aforamento, contrato de compra
e venda, declaracdo de venda com firma reconhecida do
vendedor ou documento equivalente, Contrato de aluguel,
planta baixa do imével expedida por profissional credenciado
no CREA ou equivalente, memarial descritivo expedida por
profissional credenciado no CREA ou equivalente, Certidao
negativa do imével, BCIl, ART, RRT.

Taxa de Licenca para Construcdo de Obras Particulares,
Arruamentos, Loteamentos e Habite-se

DOCUMENTACAO NECESSARIA

SERVICO

DESCRICAO DOS SERVICOS

A Taxa de Licenca para Constru¢do de Obras Particulares é devida sempre que houver casos de
construcao, reconstrucao, reforma, acréscimo, reparagcao, demolicdo de prédios, muros, calcadas
e quaisquer tapumes, somente com a taxa regularizada € que o contribuinte tem a licenca para
construir no Municipio.

DIEGO GUIMARAES BRAGA E JUAREZ SANTOS
ATENDIMENTO DO SERVICO NASCIMENTO
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RG, Carteira de Habilitacdo, CPF, CNPJ, Comprovante de
endereco atualizado, atividade ou evento que sera exercido
no local ocupado, localizacdo do solo a ser ocupado nas vias
publicas do municipio.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

SERVICO Taxa de Licerjga} para Ocupac¢do do Solo nas Vias e
Logradouros Publicos

DESCRICAO DOS SERVICOS

A Taxa de Licenca para Ocupacéo do Solo nas Vias e Logradouros Publicos é devida sempre que

houver casos de instalagao provisoria ou a titulo precario das vias publicas do municipio, somente

com a taxa regularizada é que o contribuinte tem a licenga para ocupar as vias e logradouros do

Municipio.

DIEGO GUIMARAES BRAGA E JUAREZ SANTOS
NASCIMENTO

ATENDIMENTO DO SERVICO

DOCUMENTACAO NECESSARIA RG, Carteira d_e Habllltagz_ao, CPF, CNPJ, Qomprovante de
endereco atualizado e atividade a ser exercida.

SERVICO Taxa de licenca para o Comércio Eventual ou Ambulante
DESCRICAO DOS SERVICOS

7

A Taxa de licenga para o Comércio Eventual ou Ambulante é aquela que € exercida em
determinadas épocas do ano, especialmente por ocasido de festejos ou comemoracdes, em locais
previamente autorizados pela Prefeitura. E considerado, também, comércio eventual, aquele
exercido em instalagdo removivel, colocada nas vias ou logradouros publicos, como balcées,
barracas, mesas, tabuleiros e semelhantes. Comércio ambulante é aquele exercido
individualmente sem estabelecimento, instalacdo ou localizacéo fixa.

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA

DOCUMENTACAO NECESSARIA RG, Carteira d_e Habilitagdo, CPF, CNPJ, Comprovante de
endereco atualizado.

Taxa de Limpeza Publica, Coleta de Lixo e Residuos
Domiciliares

SERVICO

DESCRICAO DOS SERVICOS

A Taxa de Limpeza Publica, Coleta de Lixo e Residuos Domiciliares sédo os servigos decorrentes
da utilizacao da Limpeza Publica, Coleta de Lixo e Residuos Domiciliares, especificos e divisiveis,
prestados ao contribuinte, ou postos a sua disposicdo compreendendo 0s servicos de varricdo,
lavagem, capinacao das vias e logradouros; limpeza de cOrregos, galerias pluviais, bocas de lobo,
bueiros e irrigacdo; coleta de lixo e residuos domiciliares.

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA

N&o necessita de documentacdo, uma vez que a cobranga
da taxa é de responsabilidade das empresas de energia
elétrica, para que isso seja possivel 0 municipio possui
convénio com a prestadora de servicos de energia elétrica

DOCUMENTACAO NECESSARIA

SERVICO Taxa de lluminacdo Publica
DESCRICAO DOS SERVICOS

A Taxa de lluminagéo Publica tem como fato gerador a prestagéo dos servicos de melhoramento,
manutencédo, expansao e fiscalizacdo do sistema de iluminacéo publica e incidir4, mensalmente,
sobre cada uma das unidades autbnomas de imdéveis situados em logradouros servidos por
iluminacéo.
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ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA
DOCUMENTACAO NECESSARIA Néq _nece_ssita de documenta}g_éo, uma vez que essa taxa
esta inserida de forma automética no DAM.
SERVICO Taxa de Expediente
DESCRICAO DOS SERVICOS
A Taxa de Expediente é devida pelos atos emanados da Administragdo Municipal e pela
apresentacdo de papéis e documentos as reparticdes do Municipio.

ATENDIMENTO DO SERVICO DIEGO GUIMARAES BRAGA

DOCUMENTACAO NECESSARIA RG, Carteira d_e Habilitagéo, CPF, CNPJ, @omprovante de
endereco atualizado e atividade a ser exercida.

SERVICO Taxa de Servigos Diversos

DESCRICAO DOS SERVICOS

A Taxa de Servicos Diversos se da pela prestacdo de servicos pelo Municipio referente a

Numeracéao e renumeracao de prédios; Matriculas de cées; Apreenséo e remocdo aos depdsitos

de bens mdveis e semoventes e de mercadorias; Alinhamento e nivelamento; Cemitérios.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E TRANSPORTES

Direta

Praca Getulio Vargas, 284 — Centro — Tomar do Geru/SE
secretariadeobras.geru@gmail.com

(79) 99843-8695

Das 08h00 as 12h00 — Atendimento externo
Das 13h00 as 17h00 — Atendimento interno

JONATAS CORREIA DOS SANTOS

DOCUMENTO COM FOTO E COMPROVANTE DE
RESIDENCIA.

(79) 99843-8695
ILUMINACAO PUBLICA

Reposicao e instalacdo de braco de poste.

JONATAS CORREIA DOS SANTOS

FOTOGRAFIAS DO SERVICO SOLICITADO, SE FOR O
CASO.

(79) 99843-8695
MANUTENCAO DE RUAS

Reparo em sarjeta, meio-fio, reposicao de pavimentagdo em paralelepipedo ou asfalto.
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DOMINGOS

FOTOGRAFIAS DO SERVICO SOLICITADO, SE FOR O
CASO.

(79) 99823-4045

MANUTENCAO DE ESTRADAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

NATUREZA Fundo Publico da Administragdo Direta Municipal

ENDERECO COMPLETO Rua Robério dias, n°44, casa

E-MAIL Salde.geru@yahoo.com.br

TELEFONE (79) 99903-7907

HORARIO DE ATENDIMENTO Secretaria Municipal de Saude

Das 08h00 as 12h00 — Atendimento externo
Das 13h00 as 17h00 — Atendimento interno

Estratégia de Satde da Familia

Das 08h00 as 12h00
Das 13h00 as 17h00

Unidade Mista de Saude

24 horas

SERVICO

DESCRICAO DOS SERVICOS

{\

Atendimento de demandas agendadas e espontaneas com equipe multiprofissional (Enfermeiros, médicos,
Psicologos, nutricionista, odont6logos, psiquiatra e educador fisico);

Encaminhamentos para referéncia em saude;

Distribuicdo e administracdo de medicamentos;

Vacinas;

Curativos;

Visitas domiciliares;

Atividade em grupo nas escolas;

Educacdo em salde;

Capacitacdo e atualizacdo para os profissionais da salde;

Desenvolvimento de ag¢des do Programa de Salde na Escola, Crescer Saudével e Estratégia Para Prevencdo e
Acompanhamento da Obesidade Infantil;

Projeto Viver Saudavel Com atividade fisica e aferi¢do de Pressdo arterial).

AN N N N N N NN

\

ATENDIMENTO DO SERVICO Das 08h00 as 12h00
Das 13h00 as 17h00

Praga Getdlio Vargas, N°284 - Centro, Tomar do Geru/SE
Telefone (79) 3545.1316




TOMAR DO GERU
=S

ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE TOMAR DO GERU

DOCUMENTAGCAO NECESSARIA  [IRTIONR

SERVICO | VIGILANCIA EM SAUDE
DESCRICAO DOS SERVICOS

ATENDIMENTO DO SERVICO Das 08h00 as 12h00
Das 13h00 &s 17h00
DOCUMENTACAO NECESSARIA | RGRCNS

Acobes de vigilancia, promogéo, prevencdo e controle de doengas e agravos a salde tais como:
Vigilancia e o controle das doencas transmissiveis;

Vigilancia das doengas e agravos ndo transmissiveis;

Vigilancia da situacdo de salde e;

Vigilancia sanitéria.

AN N NN

SERVICO | UNIDADE MISTA

DESCRICAO DOS SERVICOS

v" Atendimentos que demandem assisténcia imediata ou a curto prazo;

v" Regulacéo de pacientes para referéncia em saude;

v Realizagdo de teste covid;

v’ Realizagdo de Eletrocardiograma

ATENDIMENTO DO SERVICO \
|

24 horas
RG, CNS

DOCUMENTACAO NECESSARIA

SERVICO | SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
DESCRICAO DOS SERVICOS
Regulacdo (Recebimento de solicitacdes de exames e encaminhamento para especialidades médicas)
Encaminhamento para o CAPS 1,
Encaminhamentos para cirurgias;
Realizacdo de cartdo Nacional do SUS;
Marcacdo de viagens para rede de salde;
Monitorizacdo e alimentacdo de programas relacionados a Atencdo Priméaria a Salde;
Almoxarifado (armazenamento em estoque de insumos e medicamentos para as unidades)
Armazenagem de imunobioldgicos;
v Gerenciamento e administracdo dos servicos de salde.
ATENDIMENTO DO SERVICO ‘ Das 08h00 as 12h00

|

AV N N N N N NN

Das 13h00 &s 17h00
RG, Comprovante de Residéncia e CNS

DOCUMENTACAO NECESSARIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Direta

Praca Pedro Balbino , 58— Centro — Tomar do Geru/SE
josecapaztecnico@hotmail.com

(79) 99952-2869

Das 08h00 as 12h00 — Atendimento externo

Das 13h00 as 17h00 — Atendimento interno
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SERVICO DA UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRO
RURAL (INCRA)

Cadastro de imével rural ou atualizacdo cadastral

DOCUMENTACAO DO IMOVEL

AREA REGISTRADA: - Certiddo de Inteiro Teor da(s)
matricula(s) ou transcricdo(des), relativa(s) ao imével objeto
de atualizacdo cadastral, expedida no prazo méaximo de 30
(trinta) dias (original, cépia autenticada ou documentacao
eletrénica, conforme regulamentado pelas autoridades
competentes);

Documentos da Pessoa Fisica:

- Documento de Identidade, em que conste a naturalidade;

- CPF;

- Certidao de Casamento, se o estado civil for “casado” ou
“divorciado”; - Escritura Publica ou Contrato Particular de
Constituicao de Unido Estavel;

- Certificado de Igualdade de Direitos e Obrigacdes Civis,
guando se tratar de pessoa de nacionalidade portuguesa.
Pessoa Juridica:

- Ato Constitutivo, Ultima Alteracdo Contratual ou Ata de
Assembleia, em que conste a relacdo dos soécios ou a
identificacdo do titular de empresa individual de
responsabilidade limitada (EIRELI) e a designagao do(s)
administrador(es) atual(is) da pessoa juridica;

- Documento de Identidade e CPF dos so6cios e
administradores.

Praca Pedro Balbino, 58 — Centro — Tomar do Geru/SE
(79) 99952-2869

Das 08h00 as 12h00 — Atendimento externo

Das 13h00 as 17h00 — Atendimento interno
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SERVICO DA UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRO

Cadastro de imovel rural ou Atualizagdo Cadastral.

DOCUMENTO DO IMOVEL

AREA DE POSSE A JUSTO TITULO:

- Escritura Publica cujo objeto seja imével rural, tais como
Escritura de Compra e Venda, de Doacdo, de Dacdo em
Pagamento, de Permuta, de Divorcio e Partilha, de
Inventario e Partilha, de Divisdo Amigavel (original, cépia
autenticada ou documentacdo eletrbnica, conforme
regulamentado pelas autoridades competentes);

- Titulo Judicial, como Carta de Sentenca, Formal de
Partilha, Carta de Adjudicacdo, Carta de Arrematacao,
Mandados, entre outros extraidos de autos judiciais (original,
copia autenticada ou documentagdo eletrdonica, conforme
regulamentado pelas autoridades competentes);

- Titulo Expedido pelo Poder Publico, como Titulo de Venda
de Terras Devolutas, Titulo de Legitimacdo de Terras
Devolutas, Titulo de Concessédo de Direito Real de Uso,
entre outros (original, cépia autenticada ou documentacéo
eletrbnica, conforme regulamentado pelas autoridades
competentes);

- Certiddo Expedida pela Junta Comercial ou pelo Cartério
do Registro Civil das Pessoas Juridicas, relativa ao registro
de atos como: Constituicdo de Pessoa Juridica, com
incorporacdo do imével ao seu patrimdénio; Ata de
Incorporagao, Fusao, Cisédo ou Transformagéo; Extingéo de
Pessoa Juridica, Reducado do Capital ou Retirada de Sdcio,
com pagamento de haveres em imoével rural; entre outros
(original, coépia autenticada ou documentacédo eletronica,
conforme regulamentado pelas autoridades competentes).

Observacgoes:

- No caso de posse a justo titulo, o titulo ndo deve estar
registrado. Se estiver, serd o caso de cadastro do imovel
como “Area Registrada”, sendo necessaria a apresentacio
da certiddo de inteiro teor, conforme previsto na
especificacdo da documentacdo para “Area Registrada”.

Praga Getdlio Vargas, N°284 - Centro, Tomar do Geru/SE
Telefone (79) 3545.1316
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- Para a configuracdo de posse a justo titulo, o titulo deve
ser passivel de registro, com efeito translativo ou
formalizador do dominio;

- Caso o titulo se refira a apenas uma parte do imovel
matriculado, deve ser verificado se consta a delimitacdo da
area adquirida: em caso positivo, o cadastro devera ser feito
em separado, como imovel autbnomo; em caso negativo, a
area sera considerada fracdo ideal e o adquirente sera
cadastrado como conddémino.

Documentos da Pessoa:
A documentacdo da pessoa € a mesma exigida na area
registrada.

Praca Pedro Balbino, 58 — Centro — Tomar do Geru/SE
(79) 99952-2869

Das 08h00 as 12h00 — Atendimento externo

Das 13h00 as 17h00 — Atendimento interno

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Direta
Rua do Jenipapo, 72 — Centro — Tomar do Geru/SE

educacao@tomardogeru.se.qov.br

(79) 99831-4963
Das 08 as 17 horas

_ GABINETE DA SECRETARIA

Recepcionar e conduzir o atendimento das necessidades da Educacdo Municipal, seja
através dos diversos atores das escolas e da comunidade em geral, bem como de outras
entidades governamentais de ambito federal, estadual e municipal; delegar aos diversos
setores da Secretaria o planejamento, supervisao e coordenacéao dos trabalhos do Sistema
Municipal de Ensino, de forma integrada as politicas e planos educacionais da Unido e do
Estado nos termos da Lei de Diretrizes e Base da Educacao Nacional.

(79)99831-4963

_ COORDENAEAO PEDAGOGICA
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Atendimento aos diretores, coordenadores, professores e auxiliares de sala, das escolas
do municipio, para orientar e coordenar as praticas pedagdgicas a serem desenvolvidas
na Rede Municipal de Ensino; efetuar formacé&o continuada a docentes e gestores
escolares de acordo com o Plano Estratégico da SEMED; acompanhamento e
intervencdes nas escolas do municipio.

(79)99886-0398

ATENDIMENTO PSICOPEDAGOGICO

Atendimento individual, agendado, a alunos encaminhados pelas diversas escolas
municipais, que apresentam baixo desempenho e sdo acompanhados por profissionais de
saude especializados em necessidades especiais como, neuropediatras, psicélogos,
terapeutas ocupacionais, psiquiatras, oftalmologista, dentre outros, que relatam a incluséo
de intervencédo psicopedagogica, semanal, para o desenvolvimento escolar do aluno.
(79)99995-0855

Relatério encaminhado pela escola acerca do aluno.

Tercas e quintas

_ DEPARTAMENTO DE INSPECAO ESCOLAR

Atende aos pedidos de transferéncia de alunos, expedindo Declaracdes e Historicos,
solicitados pelos responsaveis por escolas rurais menores, que nao tem diretores locais;
Arquiva documentos de escolas desativadas e Atas e Registros de Matriculas anuais de
todas as escolas municipais; Expede Declaracbes a comunidade quando carecem de
comprovagdo de matriculas dos seus filhos para direito a Aposentadoria, Salario-
maternidade e emprego.

(79)99957-0762

RG, CPF e Certidao de Nascimento.

BUSCA ATIVA

Acompanha a frequéncia escolar dos alunos e investiga através de visitas domiciliares as
razdes das auséncias relatadas pelos professores; encaminha relatério das informacfes
adquiridas para a escola e aos diferentes setores municipais que possam cuidar das
causas que levam a infrequéncia dos alunos.

(79) 99957-0762 / (79) 998278654

Certiddo de Nascimento; Registro de matricula.
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_ DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Acolher e agilizar os requerimentos de direitos e vantagens; acolher e acompanhar
afastamentos; acompanhar as frequéncias dos servidores, a fim de zelar pela assiduidade
e pontualidade dos servidores; expedir declaracfes, portarias e diversos documentos
relacionados a lotagdes e direitos dos servidores; encaminhar as demandas necessarias
para a construcdo da Folha de Pagamentos ao Setor Pessoal da Prefeitura Municipal;
agilizar documentos para contratacdes temporérias de servidores; manter atualizados os
registros funcionais dos servidores da Educacdo Municipal.

(79)99933-6964

Documentos pessoais; documentos que comprovem o0
direito a ser requerido.

CENSO ESCOLAR E PROGRAMA AUXILIO BRASIL

Monitora a localizacdo de cada aluno dentro do Sistema Federal do Censo Escolar para
confirmacdo no Cadastro do CRAS, atendendo demanda trazida pelos pais dos alunos;
acompanha a frequéncia escolar dos alunos das escolas menores, que nao tem acesso
direto ao Sistema do Censo, e faz o conferimento das informagOes dadas pelas escolas
maiores, que acessam diretamente o Sistema, dando orienta¢des, quando necessarias.
(79) 99985-1972

RG

_ DEPARTAMENTO DE ALIMENTAiAO ESCOLAR

Responsavel pelo planejamento, execucdo, controle, distribuicdo e avaliacdo da
alimentacado escolar, bem como de acfes de Educacdo Alimentar e Nutricional (EAN);
monitoramento do estado nutricional e da seguranca dos alimentos ofertados aos alunos
do Sistema Municipal de Ensino, visando contribuir para o crescimento fisico, a
aprendizagem, o rendimento escolar, o desenvolvimento biopsicossocial e a formagéo de
bons habitos alimentares.

(79) 99635-0722

Em casos de alunos com necessidades nutricionais
especiais, a solicitagdo deve ocorrer atraves de relatérios ou
laudo médico.

; SETOR TECNICO DE PROGRAMAS FINANCIAVEIS
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Elabora os projetos e iniciativas dos programas financiaveis do Governo Federal;
acompanha os tramites dos processos e orienta na execucao; realiza as respectivas

restacoes de contas e acompanha a efetividade dos Conselhos vinculados a Educacéo.
(79) 98878-7655
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